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REQUISITOS PARA ADQUIRIR

LA CALIDAD DE EGRESADOS:

De acuerdo al Reglamento Académico de la Universidad, la condicién de Egresado es adquirida por el
estudiante con el cumplimiento de los siguientes requisitos:

Art. 104 Art. 106

a. Cursar y Aprobar todas las asignaturas del La vigencia de la condicion de Egresado es de dos

Plan de estudios correspondiente a su afios, contados a partir de la fecha en que cumpla con

carrera. lo establecido en el art. 104 del presente Reglamento.

b. En el caso de ingreso por equivalencias, Dentro de este periodo el egresado debera obtener

haber cursado y aprobado asignaturas que su grado académico (graduarse), de lo contrario

le acrediten un minimo de treinta y dos cursara el numero de asignaturas equivalentes a 16

unidades valorativas en la Universidad, de Unidades valorativas, acorde con las exigencias

acuerdo con la Ley de Educacion Superior académicas del Plan de estudios vigente.

c. Haber obtenido un coeficiente de unidades

Art. 104 La condicion de egresado pierde vigencia
de mérito (CUM) igual o superior a Siete Icl 9 P! vigenci

do:
punto cero (7.0). cuando

d. Cualquier otro requisito establecido en la a. Se obtiene el titulo del respectivo grado académico.
Ley de Educacion Superior o por las b. Finaliza el periodo establecido en el art. 106 de

Normativas al respecto emanadas del este Reglamento.

Ministerio de Educacion.

PASOS A SEGUIRAL CURSARY APROBAR TODAS

LAS ASIGNATURAS DEL PLAN DE ESTUDIOS:

Como lo indica el Art. 104 del Reglamento Académico, uno de los requisitos para adquirir la condicion
de Egresado, es cursar y aprobar todas las asignaturas correspondientes al Plan de Estudios; por lo

tanto, al cumplir con este requisito debe realizar los siguientes pasos:
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Paso 1:  Alfinalizar el dltimo ciclo y contar

con promedios finales en el Récord Académico Periodo para solicitar

de todas las asignaturas cursadas; el revision de expediente:

estudiante lo recibird por medio de la Del 12 de diciembre de
Convocatoria de egreso oficial, via correo 2024 hasta el 18 de enero
de 2025.

electronico para solicitar el enlace de acceso
donde llenarda el formulario de inscripcion BUCACE;

(SOLO UNA VEZ), dado que por ese medio https://forms.office.com/r/hwryPs3Zeq
estara solicitando la revision de expediente,

verificacion de CUM y revision de solvencias.

Se confirmara la recepcion de su formulario (FORMS) por correo electrénico en un

maximo de tres dias habiles después que lo haya enviado:; en dicho correo sera

indicada la fecha de envio del resultado de CUM y los lineamientos de inscripcién

a la modalidad de graduacion (curso de especializacion).

}> Simultaneamente con la revision de expediente, la Unidad de Registro de Egreso y
Graduacion se gestionara de forma interna la verificacion de solvencias;_de

biblioteca, de horas sociales, de archivo académico y de pagos, del ultimo ciclo y

se notificara al estudiante via correo electronico si existiera alguna observacion con

relacion a este punto para que confirme la emision de las mismas.
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Como Unidad de Registro de Egreso y Graduacién informamos que el
seguimiento de sus procesos administrativos son por medio de correo
electronico; por ello, nos estaremos contactando de parte de la direccion:

registroegresoygraduacion@pedagogica.edu.sv. Asimismo, puede realizar

cualquier consulta que posea sobre el proceso de egreso escribiendo a dicho

correo.

Paso 2: La Unidad de Registro de Egreso y Graduacion, compartira via correo electronico
ademas, del resultado de su revisién de expediente en formato PDF, los lineamientos de
inscripcidn a la modalidad de graduacion que selecciond. A excepcion del curso especial, que
es dirigido automaticamente para los alumnos que poseen CUM Honorifico. A continuacion

se indican las modalidades de graduacion disponibles.

La unidad, le remitira la programacion de los temas y horarios para curso de especializacion
como proceso de graduacion, ficha de inscripcion, periodo de inscripcion de la modalidad de
graduacion elegida y las fechas para cancelar los aranceles correspondientes a cada una de

las modalidades propuestas con la finalidad de que ratifique el proceso seleccionado.

c MODALIDADES DE GRADUACION

La Universidad cuenta con tres modalidades de graduacion para los alumnos de
PREGRADO, siendo: Curso de Especializacion o Curso Especial (dependiente del resultado
de CUM), Disefio y Ejecucidn de Proyectos e Investigacion (Tesis); este tltimo dependera

del numero de interesados para que se pueda habilitar.
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CURSO DE ESPECIALIZACION

SI HA ALCANZADO UN COEFICIENTE DE UNIDADES DE MERITO (CUM), ENTRE 7.0 Y 8.99,
PODRA REALIZAR COMO TRABAJO DE GRADUACION:

Modalidad del Curso de Especializacién; que comprende la formacién tedrica — practica en 144

horas lectivas, distribuidas en 6 mddulos desarrollados en dos ciclos académicos.

Las tematicas a cursar por mddulo de la especializacion seran impartidas a partir de la oferta
disefiada por el Decanato y aprobado por el Consejo Académico. Cada mddulo tendra una
duracion de 24 horas distribuidas en seis semanas, totalizando 72 horas por ciclo, 144 horas

en el aino y no tendran requisitos entre si.

C METODOLOGIA )

Aspectos relacionados con la Evaluacion de cada médulo:
PORCENTAJE MINIMO DE PARTICIPACION:
80%
NOTA MiNIMA DE APROBACION DE MODULO
7.0
DERECHO A EXAMEN DE REPOSICION
6.0a6.9

Se evaluara permanentemente la participacion, el interés y el aprovechamiento. Habra
evaluaciones de los puntos mas relevantes de cada modulo, al finalizar los mismos, y dos

evaluaciones adicionales, una individual al finalizar el CICLO | y otra al finalizar el CICLO II.

|
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Metodologia: Formativa

Clases expositivas con soporte visual, trabajos de investigacion, ensayos sobre temas
especificos, desarrollo de trabajos en equipo, discusion y resolucion de casos. Esta
metodologia se dara a conocer en su totalidad al dar inicio a cada médulo por parte

de su docente.

CURSO ESPECIAL

a.  GENERALIDADES

Segun Art. 124 del Reglamento de Graduacion, los egresados que obtengan un CUM de
nueve punto cero (9.0) 0 mas, que han cursado todas las asignaturas y requisitos del Plan
de estudios vigente en la Universidad Pedagogica de El Salvador, que han aprobado todas
las asignaturas en primera matricula, que no han sido objeto de sanciones disciplinarias
durante sus afios de estudio y que estén solventes con todos los aranceles establecidos,
desarrollaran el proceso de graduacion, realizando unicamente el Curso Especial, definido

por la Universidad y el respectivo proceso administrativo.

b.  REQUISITOS DE APROBACION DEL CURSO:

X Asistencia en un 90% de las 60 horas de duracion.
X Organizacion y participacion de acto publico para demostrar las habilidades vy

actitudes fortalecidas con el contenido desarrollado en el curso.

|
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El arancel a cancelar es de $210.00 délares, los cuales podra cancelar de una sola
vez, previo a la inscripcion del Curso o tres cuotas de $70.00 délares cada una;
debiendo cancelar la primera cuota como requisito para inscribirse al Curso
Especial y las dos restantes, segun calendarizaciéon de pagos que se le envie,

junto con el resultado de CUM en el mes de Enero 2025.

DISENO Y EJECUCION DE PROYECTOS

El proyecto podra El proyecto podra ser:

orientarse a: -
1. Disefiado por el egresado.

1. Busqueda de Solucion 2 Ejecutado por el egresado.

a necesidades detectadas.
3. Disefiado y ejecutado por el egresado.
2. Busqueda y desarrollo

de un nuevo producto o
proceso. Podra realizarse en:

3. Puesta en marcha de 1. Entidades publicas o privadas.

un proyecto previamente 2. En la Universidad.

disefiado.

, TIEMPO PARA LA REALIZACION:
Podra desarrollar el

6 meses minimo y 2 afios maximo (tiempo
determinado por el periodo que obtuvo la calidad
de egresado).

proyecto de forma

individual, parejas o un

maximo de tres personas.

|
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FASES DEL PROYECTO:

1. Elaboracion, presentacion y evaluacion de la propuesta.
2. Presentacion y evaluacion del Plan de Trabajo.

3. Ejecucion del Proyecto Aprobado.

4, Supervision del desarrollo del proyecto.

5. Evaluacion.

Al final de este instructivo podra encontrar la guia que detalla las

fases de esta metodologia.

INVESTIGACIONES (TESIS)

La Naturaleza y objetivo para la elaboracion de una
investigacion es que ésta sea desarrollada considerando
aspectos teoricos, epistemologicos, filosoficos, empiricos
y metodologicos. Para la eleccion del tema de la
investigacion se debe considerar que proporcione aportes
ya sea en el area cientifica o técnica y podra ser realizada

de forma individual, en parejas o hasta un maximo de

3_estudiantes; para desarrollar la investigacion es

requisito indispensable que participen en todas las fases

que implica el proceso.
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PARA  HABILITAR  ESTA
MODALIDAD DE GRADUACION,
DEBERA HABER  COMO
MINIMO, 15 ESTUDIANTES

INTERESADOS. DE LO

CONTRARIO, PODRA
INTEGRARSE AL CURSO DE
ESPECIALIZACION O DISENO Y
EJECUCION DE PROYECTOS.
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El desarrollo de una investigacion contemplara las fases siguientes:
a. Participacion en el Seminario de Graduacion.

b. Presentacion y evaluacion de la investigacion.

El tiempo para completar el proceso de investigacion sera como minimo de seis meses
y el tiempo maximo estaré condicionado por la vigencia de la calidad de egresado (dos

afos).

Al final de este instructivo podra encontrar la guia que detalla las
fases de la modalidad de investigacion (Tesis).

Paso 3: El egresado debera cancelar el arancel correspondiente, de acuerdo a la modalidad
seleccionada (ver tabla de aranceles al final de este documento), utilizando los siguientes
medios: llamando al 2205-8100 ext. 248 cancelando con tarjeta de crédito o débito, o
directamente en la Universidad de forma presencial en Tesoreria, por medio de tarjeta de
crédito / débito o en efectivo. Ante cualquier duda con relacidn a pagos, puede comunicarse al

correo gdelarosa@pedagogica.edu.sv

Si realiza el pago via llamada telefénica o de forma presencial, el
estudiante recibira su comprobante de pago automaticamente en su
cuenta de correo institucional, ya que, sera solicitado como parte de la

documentacion requerida para inscribir la modalidad de graduacion.

Paso 4: Ponerse en contacto con la Unidad de Registro de Egreso y Graduacion al correo

registroegresoygraduacion@pedagogica.edu.sv , para solicitar la inscripcion al

“Curso de Especializacidn” adjuntando los siguientes documentos escaneado en formato

nere.

- |
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a. Comprobante de pago.
b. Constancia de servicio social, emitida por Proyeccion Social.

C. Ficha de inscripcidn con los datos llenos (Este formato le sera enviado junto con
el resultado de revision de expediente).

d. Constancia de revision de expediente (CUM).

En el asunto del correo colocar el nombre “Inscripcion al Curso de

Especializacion”.

En el caso de seleccionar la modalidad de graduacion de “Diseio y Ejecucion de

Proyectos” debera enviar la siguiente documentacion via correo electronico:

a. Solicitud dirigida al consejo académico, anexando la propuesta de su proyecto.
b. Constancia de servicio social, emitida por Proyeccion Social.

C. Ficha de inscripcion con los datos llenos (Este formato le sera enviado junto con
el resultado de revision de expediente).

d. Constancia de revision de expediente.

Si inscribe el curso de especializacion, recibira la boleta de inscripcion y la Guia de
Ingreso al Portal de Egresados (éste sera utilizado como guia para inscribir cada
moédulo, Guia de Ingreso al Portal de Egresados en el Sistema Online y conocer las
notas de ambos mddulos a cursar); quedando a la espera de ser agregado/a al grupo

de clases en Microsoft TEAMS con su cuenta institucional.

- |
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Q ARANCELES GENERALES

CURSO DE ESPECIALIZACION
Inscripcion por Modulo $150.00

(6 MODULOS) (POR
MODULO)
———
3 ESCOLARIDADES $70.00

(Para inscribir debe cancelar la primera cuota, debiendo
cancelar las 2 restantes segun calendarizacion que sea
indicada en el instructivo de modalidades de graduacion).

DISENO DE PROYECTOS

Inscripcion del proyecto

Evaluacion del proyecto

$250.00
$280.00

INVESTIGACION (TESIS)

Matricula $80.00 $ 80.00

Escolaridades (6) $55.00 $330.00
Contrato de asesoria $10.00 $ 10.00

San Salvador, Diciembre 2024

Ll
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WHATSAPP
Q DIRECTORIO DE CONTACTOS 7926-4515

O Unidad de Registro de Egreso y Graduacion 2205-8100
D registroegresoygraduacion@pedagogica.edu.sv 24520
O Licda. Delmy Andrade Vasquez 2205-8100
D Encargada de Unidad de Registro de Egreso y Graduacion Ext. 227

dandrade@pedagogica.edu.sv
O Licda. Sofia Margarita Alvarado
O Colaboradora de la Unidad de Registro Egreso y Graduacion AT Y
salvarado@pedagogica.edu.sv P 0
COLECTURIA
2205-8100
Srita. Gabriela De La Rosa Ext. 111-
O gdelarosa@pedagogica.edu.sv 112 6 248

D Licda. Arianne Pérez de Andrade
gdelarosa@pedagogica.edu.sv

|
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ANEXO

DESCRIPCION DE LAS FASES DE LA METODOLOGIA: DISENO Y
EJECUCION DE PROYECTOS

FASE No. 1: APROBACION DE ELABORACION DEL PROYECTO.

1. Presentacion de solicitud por escrito al Consejo Académico entregado dicha
solicitud en Unidad de Registro de Egreso y Graduacion, anexando la propuesta.
Propuesta Contiene:

X Portada.

Descripcidn del proyecto.

Breve exposicion de la solucidn de la propuesta.

Justificacion. (estudio de pre factibilidad)

Objetivos.

X X X X XK

Anexos (Documentos que respalden la propuesta, incluida la solicitud de la
entidad).

2. El Consejo Académico emitira una resolucion que podra ser:
X Aprobado: podra continuar el trabajo
X Devuelto con Observaciones: contara con 15 dias para corregir. Podra
recibir y corregir observaciones como maximo en dos oportunidades)

X Denegado: Debera iniciar un nuevo trabajo de graduacion.

3. Laresolucion la entregara el Secretario del Consejo Académico, en donde deberan

estar presente todos los involucrados en el proyecto. (egresados)

|
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FASE No. 2-A PRESENTACION Y EVALUACION DEL PLAN DE TRABAJO

4. Debera presentar a la Unidad de Registro de Egreso y Graduacién, en un plazo
maximo de 3 meses a partir de la fecha de aprobacién de la propuesta el Plan de
trabajo que contendra:

X Portada.

K indice.

X Introduccion.

X Antecedentes.

X Descripcion y naturaleza del proyecto.

X Exposicion de solucidn al problema.

X Justificacion del proyecto.

X Objetivos del proyecto.

X Estudio de factibilidad.

X Descripcidn detallada de las actividades.
X Cronograma.

X Recursos a utilizar para cumplir con el proyecto.
X Bibliografia.

X Anexos.

5. Si el plan de trabajo no es presentado en los tres meses sefalados, deberan
los egresados iniciar un nuevo proceso.

6. Del plan de trabajo se debera entregar 3 ejemplares a la direccion Académica,
para que ésta haga entrega al Consejo Técnico de Facultad en un maximo de 5
dias habiles.

7. El Consejo Técnico de Facultad emitira en 15 dias méaximo un dictamen:
X Aceptado: Queda autorizado para inscribir su proyecto como trabajo de
graduacion.
X Devuelto con observaciones: Los egresados deberan presentar en un
plazo de 15 dias maximo la correccion de las observaciones a la Unidad de

T
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Registro de Egreso y Graduacion y ésta enviara al Consejo Técnico de
Facultad, el cual emitira un nuevo dictamen en 15 dias maximo.
X Denegado: Debera iniciarse un nuevo proceso.

FASE No. 2-B INSCRIPCION DEL PROYECTO

8. Cada egresado debera inscribir el proyecto en la Unidad de Registro de Egreso y
Graduacion, dentro de los 30 dias posteriores a la aprobacién del Plan.

9. Documentos a presentar para inscribir el proyecto
X Solicitud (proporcionada por la Direccion de Administracion Académica y el
Decanato respectivo).
X Copia del dictamen de Aprobacién del Plan emitido por el Consejo Técnico
de Facultad.
X Recibo de pago ($250.00).

FASE No. 3 SUPERVISION DEL DESARROLLO DEL PROYECTO

10.El Consejo Técnico de Facultad, nombrara un supervisor para que vigile el
desarrollo del proyecto, este podra realizar la supervision por medio de:
X Visitas de campo.
X Llamadas telefonicas.
X Reuniones con los egresados.
X Reportes verbales y escritos.

11. El egresado debera entregar reporte mensual al supervisor sobre el desarrollo del
plan y el Supervisor informara bimensualmente al Consejo Técnico de Facultad.

FASE No. 4 EVALUACION

12. El proyecto se evaluara en dos etapas:
X El desarrollo del proyecto.
X Evaluacion Final.

|
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13. Se tomara en cuenta en la evaluacion:
X Responsabilidad
Creatividad
Eficiencia
Resultados
Dictamen de la entidad beneficiada

X X X X

14. Para poder programarse la evaluacion, antes se debera cancelar la segunda parte
del arancel correspondiente al trabajo de graduacion ($280.00)

15. Concluido el desarrollo del proyecto y con la aprobacion por escrito de la institucion
donde se haya realizado el proyecto, el egresado contara con 15 dias para entregar
el ultimo informe mensual al supervisor.

16. El dictamen de la evaluacidn del desarrollo del proyecto, lo dara el Consejo Técnico
de Facultad, este dictamen sera emitido en un tiempo maximo de 30 dias después
de concluido el proyecto, si es reprobado debera iniciar un nuevo trabajo de
graduacion.

17. Si es aprobado el proyecto, debera presentar informe final y completo a la Direccion
de administracién Académica (3 ejemplares), para que sean entregados por esta
direccion al Consejo Técnico de Facultad en los dos siguientes dias. El Consejo
Técnico de Facultad dispondra de 15 dias para emitir un dictamen:

X Aprobado.
X Aprobado con Observaciones.
X Reprobado.

18. Si es aprobado con observaciones los egresados dispondran de 30 dias maximos
para corregir y presentar nuevamente a la Direccion de Administracion Académica

el documento corregido.

19. Si es Reprobado debera iniciar un nuevo proceso.

|
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20.Si es Aprobado sin observaciones, los estudiantes deberan presentar 2 copias
empastadas y 3 CD’s a la Direccion de Administracion Académica.

21.Como paso final, los estudiantes deberan realizar una presentacién de los
resultados del proyecto ante el Consejo Técnico de Facultad y un Representante
de la institucion beneficiada.

EL INFORME FINAL DEL PROYECTO DEBE CONTENER:

a. Portada

b.  Autoridades de la Universidad

c. Agradecimientos (Opcional)

d. Introduccion

e. Indice de contenidos

f. indice de figuras (cuando proceda)
g. indice de anexos (cuando proceda)
h. Descripcion del proyecto desarrollado
i. Plan de ejecucion

j- Bibliografia

k. Anexos

l. Glosario

m.  Otros.

|
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DESCRIPCION DE LAS FASES DE LA METODOLOGIA:
INVESTIGACIONES (TESIS).

Proceso de inscripcion y desarrollo del Seminario de graduacion e

investigacion:

1.

El Egresado debera inscribirse al Seminario de Graduacion, en la Unidad de
Registro de Egreso y Graduacion en el periodo establecido de inscripcion de
modalidad de graduacion.
Durante el Seminario de Graduacion los estudiantes de una o varias carreras
y especialidades podran conformar equipos de trabajo no mayores de tres
estudiantes, a criterio del Coordinador de Seminario de Graduacion.
La asistencia al seminario de graduacion sera obligatoria. En él se daran las
orientaciones para el desarrollo de la investigacion y se finalizara con el
anteproyecto de investigacion.
En caso de ausencia no justificada de uno de los miembros del equipo que
realizara la investigacion, en cualquiera de las etapas del proceso, quedara
excluido del grupo y el Consejo Académico determinara la forma en que el
equipo podria continuar.
La propuesta de investigacion debera contener:

a. Eltema del estudio o investigacion.

b. Analisis de la situacion problematica que dio origen al problema a

investigar.
c. Definicién o presentacion del problema en forma clara, precisa y
técnica.
d. Justificacion del estudio.

e. Objetivos del estudio.

INSTRUCTIVO DE EGRESO - LICENCIATURAS
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f.  Definicion conceptual y operacional de términos basicos.

6. El seminario de graduacidn concluye con la aprobacién del anteproyecto del
trabajo correspondiente, por el Consejo Académico.

7. El Consejo Académico designara asesores Y jurados para cada trabajo de
investigacion.

8. Una vez nombrados los jurados y asesores del trabajo de investigacion, el
proceso directo de elaboracion de la investigacion, se considera iniciado, el
cual tendra una duracion no mayor de 18 meses.

9. Seharaun acto de defensa final, la cual esta referida a la calidad del contenido
investigado y determinar y evaluar si los estudiantes son capaces de defender
y sustentar los procedimientos e hipotesis, teorias, metodologias,
recomendaciones y otros aspectos relacionados con el trabajo finalizado.

10. Para dar como aprobado el trabajo de graduacion, la nota promedio de

ambos componentes debera ser como minimo siete punto cero (7.0).
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®

Mision
Contribuir a satisfacer las
necesidades humanas al

innovar la educacién con un
enfoque global.

AN

] . »
Vision
Ser un modelo de experiencia
educativa que inspire a la
transformacioén positiva de
nuestro mundo.

|
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2 UPED

UNIVERSIDAD DE EL SALVADOR
DR. LUIS ALONSO APARICIO

ILUMINA Y LIBERA

Universidad Pedagdgica de El Salvador “Dr. Luis Alonso Aparicio” 25 Av. Norte y
Diagonal Dr. Arturo Romero, San Salvador, El Salvador, Centroamérica.
www.pedagogica.edu.sv / info@pedagogica.edu.sv




